
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение«Ясеновская средняя общеобразовательная школаРовеньского района Белгородской области»
Приказ

от 31 августа 2023 года № 211

Об утверждении порядка проведенияприемки товаров (работ, услуг),поставляемых (выполняемых,оказываемых) по государственным(муниципальным) контрактам,заключенным для нужд МБОУ«Ясеновская средняяобщеобразовательная школа», а такжеотдельных этапов поставки товара,выполнения работы, оказания услуги,предусмотренных государственным(муниципальным) контрактом
В целях реализации норм Федерального закона от 5 апреля 2013 года№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг дляобеспечения государственных и муниципальных нужд», в рамкахосуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных(муниципальных) нужд приказываю:1. Создать комиссию по приемке товаров (работ, услуг), поставляемых(выполняемых, оказываемых) по государственным (муниципальным)контрактам, заключенным для нужд МБОУ «Ясеновская средняяобщеобразовательная школа» (далее – заказчик), а также отдельных этаповпоставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренныхгосударственным (муниципальным) контрактом, и утвердить ее состав(приложение № 1).2. Утвердить Порядок проведения приемки товаров (работ, услуг),поставляемых (выполняемых, оказываемых) по государственным(муниципальным) контрактам, заключенным для нужд заказчика, атакже отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказанияуслуги, предусмотренных государственным (муниципальным) контрактом(приложение № 2).3. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.

Директор МБОУ «Ясеновская средняяобщеобразовательная школа»: Н.Ф.Акимова



Приложение 1к приказу от 31 августа 2023 года №211

СОСТАВкомиссию по приемке товаров (работ, услуг), поставляемых(выполняемых, оказываемых) по государственным (муниципальным)контрактам, заключенным для нужд МБОУ «Ясеновская средняяобщеобразовательная школа», а также отдельных этапов поставки товара,выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных государственным(муниципальным) контрактом, и утвердить ее состав
№ ФИО Должность1. Акимова Наталья Федоровна директор, председатель комиссии
2. Луценко Наталья Васильевна Заместитель директора,заместитель председателькомиссии3. Шурховецкая Надежда Викторовна Завхоз,член комиссии4. Родченко Светлана Сергеевна учитель,член комиссии5. Шурховецкая Надежда Митрофановна Старший вожатый,член комиссии

Директор МБОУ «Ясеновская средняяобщеобразовательная школа»: Н.Ф.Акимова



Приложение 2к приказу от 31 августа 2023 года №211
ПОРЯДОКпроведения приемки товаров (работ, услуг), поставляемых (выполняемых,оказываемых) по государственным (муниципальным) контрактам,заключенным для нужд МБОУ «Ясеновская средняя общеобразовательнаяшкола», а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы,оказанияуслуги, предусмотренных государственным (муниципальным)контрактом

1. Общие положенияНастоящий Порядок проведения приемки товаров (работ, услуг),поставляемых (выполняемых, оказываемых) по государственным(муниципальным) контрактам, заключенным для нужд МБОУ «Ясеновскаясредняя общеобразовательная школа» (далее – Заказчик), а также отдельныхэтапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги,предусмотренных государственным (муниципальным) контрактом (далее –Порядок) регулирует отношения по приемке товаров (работ, услуг),поставляемых (выполняемых, оказываемых) по государственным(муниципальным) контрактам, заключенным для нужд Заказчика, а такжеотношения по оформлению, согласованию и хранению документов порезультатам указанной деятельности.Приемка поставленного товара, выполненной работы, оказаннойуслуги в целом или отдельных этапов осуществляется комиссией по приемкетоваров (работ, услуг), поставляемых (выполняемых, оказываемых) погосударственным (муниципальным) контрактам, заключенным для нуждЗаказчика, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы,оказания услуги, предусмотренных государственным (муниципальным)контрактом (далее - приемочная комиссия) в соответствии с Гражданскимкодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг дляобеспечения государственных и муниципальных нужд»(далее – Закон № 44-ФЗ) и настоящим Порядком. 2. Приемочная комиссияПриемочная комиссия является коллегиальным органом, созданнымпо решению Заказчика с целью приемки поставленного товара, выполненнойработы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнениягосударственного (муниципального) контракта, проверки представленнойпоставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее - Исполнитель) отчетнойдокументации, подтверждающей результаты исполнения им обязательств позаключенному с ним государственным (муниципальным) контрактом, а такжеотдельных этапов исполнения государственного (муниципального) контракта, всоответствии с настоящим Порядком.Состав приемочной комиссии формируется из числа сотрудниковЗаказчика и должен быть не менее пяти человек - председатель приемочнойкомиссии, заместитель председателя приемочной комиссии, члены приемочной



комиссии.Персональный состав приемочной комиссии утверждается приказомЗаказчика.Заседание приемочной комиссии считается правомочным, если нанем присутствует не менее половины количества ее членов.В период отсутствия председателя приемочной комиссии егообязанности исполняет заместитель председателя приемочной комиссии.В случае одновременного отсутствия председателя приемочнойкомиссии и его заместителя функции председателя на заседании комиссииисполняет член приемочной комиссии, который избирается простымбольшинством голосов из числа присутствующих на заседании членовприемочной комиссии, что фиксируется в протоколе заседания.Приемочная комиссия принимает решения открытым голосованием,простым большинством голосов от общего числа присутствующих членовкомиссии. 3. Порядок приемки товаров, работ, услугПриемка результатов отдельного этапа исполнения государственного(муниципального) контракта, а также поставленного товара, выполненнойработы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки,которые установлены государственным (муниципальным) контрактом, иоформляется документом о приемке в соответствии с приложениями № 1, 2 кнастоящему Порядку, который подписывается всеми членами приемочнойкомиссии и утверждается руководителем Заказчика, либо Исполнителю в те жесроки направляется в письменной форме мотивированный отказ от подписаниятакогодокумента.Для проверки предоставленных Исполнителем результатов,предусмотренных государственным (муниципальным) контрактом, в части ихсоответствия условиям государственного (муниципального) контракта Заказчикможет проводить экспертизу.В случае привлечения Заказчиком для проведения указанной экспертизыэкспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или оботказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения государственного(муниципального) контракта либо поставленного товара, выполненной работыили оказанной услуги приемочная комиссия должна учитывать отраженные взаключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов,экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.Экспертиза результатов, предусмотренных государственным(муниципальным) контрактом, может проводиться силами Заказчика или к еепроведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации наосновании контрактов, заключенных в соответствии с Законом № 44-ФЗ.Привлечение экспертов, экспертных организаций к проведениюэкспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги,если закупка осуществляется у единственного поставщика (подрядчика,исполнителя) обязательно, за исключением случаев:предусмотренных пунктами 1 - 9, 14, 15, 17 - 23, пунктами 25, 26, 28 - 30,32, 33, 36 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ;осуществления закупок услуг экспертов, экспертных организаций;если результатом предусмотренной государственным (муниципальным)
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контрактом выполненной работы являются проектная документация объектакапитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий,прошедшие государственную или негосударственную экспертизу, проведениекоторой обязательно в соответствии с положениями законодательстваРоссийской Федерации.Приемка результатов отдельного этапа исполнения государственного(муниципального) контракта, а также поставленного товара, выполненнойработы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки, которыеустановлены государственным (муниципальным) контрактом.Заседания приемочной комиссии проводятся по мере необходимостис учетом требований настоящего Порядка.3.6. ,(указать наименование структурного подразделения или уполномоченного лица)не позднее, чем за один рабочий день до дня сдачи результата выполненныхработ, оказанных услуг, поставки товаров, приемка которого будетосуществляться комиссией, обязан известить членов приемочной комиссии одате, точном времени и месте поставки товаров, сдачи результата выполненныхработ, оказанных услуг.В случае просрочки исполненияИсполнителем обязательств,предусмотренных государственным (муниципальным) контрактом, передаетнеобходимые документы, в том числе расчет пени в соответствиис условиями государственного (муниципального) контракта,который в свою очередь обязан принять меры по подготовке претензииИсполнителю о нарушении указанных сроков.В ходе приемки приемочная комиссия:Организует проведение приемки товаров, работ, услуг;Проверяет соответствие поставленного товара, выполненнойработы или оказанной услуги условиям государственного (муниципального)контракта и сведениям, указанным в транспортных и сопроводительныхдокументах; Проводит анализ отчетной документации и материалов,предоставленных Исполнителем, на предмет соответствия их оформлениятребованиям законодательства Российской Федерации и условиямгосударственного (муниципального) контракта, проверяет комплектность иколичество экземпляров представленной документации, а также рассматриваетэкспертные заключения;При необходимости запрашивает у Исполнителя недостающиедокументы и материалы, а также получает разъяснения по представленнымдокументам и материалам;В случае если по условиям государственного (муниципального)контракта товар должен быть установлен (собран, запущен) Исполнителем,обеспечивает возможность проведения соответствующих работ, а такжепроверяет их ход и качество;Осуществляет иные действия для всесторонней оценки (проверки)соответствия товаров, работ, услуг условиям государственного(муниципального) контракта и требованиям законодательства РоссийскойФедерации.По решению председателя приемочной комиссии на заседание
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приемочной комиссии могут быть приглашены специалисты, проводившиеэкспертизу.По итогам проведения приемки товаров, работ, услуг приемочнойкомиссией принимается одно из следующих решений:– товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью всоответствии с условиями государственного (муниципального) контракта и(или) предусмотренной им нормативной и технической документации,подлежат приемке;– по итогам приемки товаров, работ, услуг выявлены замечания попоставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, которые Исполнителюследует устранить в согласованные сроки;– товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либотовары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с существенныминарушениями условий государственного (муниципального) контракта и (или)предусмотренной им нормативной и технической документации, не подлежатприемке. Решение приемочной комиссии оформляется протоколом, которыйподписывается членами приемочной комиссии (приложение № 3). Если членкомиссии имеет особое мнение, оно заносится в протокол за подписью этогочлена приемочной комиссии.Приемочная комиссия вправе не отказывать в приемке результатовотдельного этапа исполнения государственного (муниципального) контракталибо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги вслучае выявления несоответствия этих результатов либо этих товара, работы,услуги условиям государственного (муниципального) контракта, есливыявленное несоответствие не препятствует приемке этих результатов либоэтих товара, работы, услуги и устранено Исполнителем.На основании решения приемочной комиссии, зафиксированного впротоколе, приемка результатов отдельного этапа исполнениягосударственного (муниципального) контракта, а также поставленного товара,выполненной работы или оказанной услуги оформляется документом оприемке, который подписывается всеми членами приемочной комиссии иутверждается руководителем Заказчика, либо Исполнителю в те же срокинаправляется в письменной форме мотивированный отказ от подписания такогодокумента. При принятии решения о приемке или об отказе в приемкерезультатов отдельного этапа исполнения государственного (муниципального)контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказаннойуслуги приемочная комиссия должна учитывать отраженные в заключении порезультатам экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций,привлеченных для ее проведения.3.14. ,(указать наименование структурного подразделения или уполномоченного лица)обеспечивает хранение отчетных документов и материалов, полученных приприемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги погосударственному контракту.Возникающие при приемке товаров, работ, услуг споры междуЗаказчиком и Исполнителем по поводу качества, количества, комплектности,



объема товаров (работ, услуг) разрешаются в судебном порядке, еслигосударственным (муниципальным) контрактом не предусмотренпредварительный досудебный порядок разрешения таких споров.Члены комиссии несут ответственность за своевременную приемкупоставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатовотдельного этапа исполнения государственного (муниципального) контракта, атакже за соответствие принятого товара, работы, услуги условиямгосударственного (муниципального) контракта.Результаты приемки поставленного товара, выполненной работыили оказанной услуги, результаты отдельного этапа исполнениягосударственного (муниципального) контракта, отражаютсяв отчете, размещаемом в единой информационной системе, в случаях,предусмотренных Законом № 44-ФЗ. К отчету прилагаются заключение порезультатам экспертизы отдельного этапа исполнения государственного(муниципального) контракта, поставленного товара, выполненной работы илиоказанной услуги и документ о приемке таких результатов либо инойопределенный законодательством Российской Федерации документ.



Приложение 1к порядку, утверждённому приказомот 31 августа 2023 года №211Актпроведенной проверки выполнения условий государственного(муниципального) контракта
с. « » 20 г.
Мы, нижеподписавшиеся члены комиссии:

(должность, фамилия, имя, отчество должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки)действующие на основании (наименование, дата и номер документа о создании комиссии)и (в случае привлечения к участию в проверке контрольных органовуказывается лицо, принимавшее участие, с указанием Ф.И.О., должностии наименования контрольного органа)на основании проведенной экспертизы результатов, предусмотренныхгосударственным (муниципальным) контрактом, составили настоящий акт отом, что при проведении проверки выполнения условий государственного(муниципального) контракта№ от :
(указать предмет государственного (муниципального) контракта)- поставщиком (подрядчиком, исполнителем) соблюдены условиягосударственного (муниципального) контракта/этапа государственного(муниципального) контракта в полном объеме, поставка товара (выполнениеработ, оказание услуг) в установленные сроки и надлежащего качества.- выявлено неисполнение или ненадлежащее исполнение поставщиком(подрядчиком, исполнителем) обязательств по государственного(муниципального) контракту:

(указать выявленные факты неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательствс указанием объемов, стоимости, количества, сроков и иных показателей, позволяющих определить размервыявленных нарушений и в дальнейшем применить штрафные санкции)Настоящий акт составлен в двух экземплярах.Приложение: (документы фиксации нарушения)Подписи членов комиссии:
(инициалы, фамилия, должность)
(инициалы, фамилия, должность)
(инициалы, фамилия, должность)
(инициалы, фамилия, должность) »(инициалы, фамилия, должность)



Приложение 2к порядку, утверждённому приказомот 31 августа 2023 года №211Акто неисполнении или ненадлежащем исполнении обязательств погосударственному контрактус. « » 20 г.
Мы, нижеподписавшиеся члены комиссии:

(должность, фамилия, имя, отчество должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки)действующие на основании (наименование, дата и номер документа о создании комиссии)и (в случае привлечения к участию в проверке контрольных органовуказывается лицо, принимавшее участие, с указанием Ф.И.О., должностии наименования контрольного органа)на основании проведенной экспертизы результатов, предусмотренныхгосударственным (муниципальным) контрактом, составили настоящий акт отом, что при проведении проверки выполнения условий государственного(муниципального) контракта№ от :
(указать предмет государственного (муниципального) контракта)Выявлено неисполнение или ненадлежащее исполнение поставщиком(подрядчиком, исполнителем) обязательств по государственному(муниципальному) контракту:

(указать выявленные факты неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательствс указанием объемов, стоимости, количества, сроков и иных показателей, позволяющих определить размервыявленных нарушений и в дальнейшем применить штрафные санкции)
Не выполнены работы, не оказаны услуги, не поставлен товар на общую суммурублей.Настоящий акт составлен в двух экземплярах.Приложение: (документы фиксации нарушения)Подписи членов комиссии:

(инициалы, фамилия, должность)
(инициалы, фамилия, должность)
(инициалы, фамилия, должность)
(инициалы, фамилия, должность) »(инициалы, фамилия, должность)



Приложение 3к порядку, утверждённому приказомот 31 августа 2023 года №211
ПРОТОКОЛзаседания комиссии по приемке товаров (работ, услуг),поставляемых (выполняемых, оказываемых) по государственным(муниципальным) контрактам, заключенным для нужд Заказчика

г. « » 20 г.

Состав комиссии по приемке товаров (работ, услуг), поставляемых(выполняемых, оказываемых) по государственным (муниципальным)контрактам, заключенным для нужд Заказчика (далее – комиссия):
Председатель комиссии:

(Фамилия, И.О.)
-

(должность)Заместитель председателя комиссии:
(Фамилия, И.О.)

-
(должность)Члены комиссии:

(Фамилия, И.О.)
-

(должность)

(Фамилия, И.О.)
-

(должность)

(Фамилия, И.О.)
-

(должность)Решением членов комиссии секретарем назначен(а) .

При проверке выполнения условий государственного (муниципального)контракта № от _ :
(указать предмет государственного (муниципального) контракта)рассматривались следующие документы:

(перечислить документы с указанием номера и даты)
Решили:– товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью всоответствии с условиями государственного (муниципального) контракта и(или) предусмотренной им нормативной и технической документации,подлежат приемке;



– по итогам приемки товаров, работ, услуг выявлены замечания попоставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, которые поставщику(подрядчику, исполнителю) следует устранить в согласованные сроки;– товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либотовары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны с существенныминарушениями условий государственного (муниципального) контракта и (или)предусмотренной им нормативной и технической документации, не подлежатприемке.

Подписи присутствующих членов комиссии:
Председатель комиссии: (Подпись) (Фамилия, И.О.)Заместитель председателя комиссии: (Подпись) (Фамилия, И.О.)
Секретарь комиссии: (Подпись) (Фамилия, И.О.)
Члены комиссии: (по алфавиту) (Подпись) (Фамилия, И.О.)

(Подпись) (Фамилия, И.О.)

(Подпись) (Фамилия, И.О.)


